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Ilhre Chance in Birglen — der Heimat Wilhelm Tells! Die Gemeinde Biirglen beheimatet rund 4’000 Ein-
wohnerinnen und Einwohner und weist eine Fliache von mehr als 50 km? auf. In dieser Gemeinde zwi-
schen Tradition und Moderne sind Sie als Gemeindeschreiber/in die zentrale Drehscheibe zwischen Ge-
meinderat, Verwaltung sowie Einwohnerinnen und Einwohnern. Infolge eines Stellenwechsels des bishe-
rigen Stelleninhabers suchen wir per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine engagierte und verant-
wortungsbewusste Personlichkeit als

Gemeindeschreiber/in (100%)

lhre Hauptaufgaben

Sie sind zustandig fur die organisatorische und personelle Leitung der Gemeindeverwaltung sowie das
Flhren der Kanzleiabteilung mit den Fachgebieten Wahlen und Abstimmungen, Erbschafts-, Friedhof-
und Bestattungswesen und Einbirgerungen. Sie sind die zentrale Ansprechperson fiir den Gemeinderat.
Sie organisieren, koordinieren und beraten diesen in samtlichen Geschaften und unterstiitzen ihn in stra-
tegischen, fachlichen und rechtlichen Fragen. Sie bereiten die Sitzungen des Gemeinderats und der Ge-
meindeversammlung vor, nehmen als Protokollfiihrer/in aktiv daran teil und bearbeiten diese nach. Dar-
Uber hinaus entwickeln Sie verschiedene Themen wie z.B. Organisationsfragen, Digitalisierung oder an-
dere anstehende Gemeindeprojekte weiter.

lhr Profil

Sie verfligen Uber Praxis- und Filhrungserfahrung im Verwaltungsbereich oder aus einem ahnlichen ver-
waltungsnahen Branchenumfeld der Privatwirtschaft, gestiitzt auf eine betriebswirtschaftliche oder juris-
tische Aus- und Weiterbildung (z.B. Betriebsékonom/in FH, lic. iur./MLaw 0.3.) oder auf den Besitz eines
Gemeindeschreiberpatents. Wir setzen stilsichere miindliche und sprachliche Ausdrucksweise, Koordina-
tionsfahigkeit, politisches und strategisches Gesplir, gezielte Anwendung von Gesetzgebung, hohe IT-
Affinitat und Dienstleistungsbereitschaft voraus. In persénlicher Hinsicht heben Sie sich durch Ihr Durch-
setzungsvermdogen sowie lhre hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit, Flexibilitat, Selbstandigkeit und Dis-
kretion hervor. Ihr analytisches, vernetztes sowie vorausschauendes Denken und Handeln runden Ihr
Profil ab. Ein Bezug zur Gemeinde Biirglen ist wiinschenswert.

lhre Zukunft

Wir bieten lhnen eine interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverant-
wortung und der Maoglichkeit, Ihr Potenzial zu entfalten und sich weiterzubilden. Es erwartet Sie eine
gute Zusammenarbeit mit einem engagierten Team sowie attraktive Anstellungsbedingungen.

lhr nachster Schritt

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, richten Sie lhre Bewerbung an den Gemeinderat Biirglen, Schul-
hausplatz 6, Postfach, 6463 Birglen oder per Mail an gemeindekanzlei@buerglen.ch. Fiir weitere Aus-
kiinfte steht Ihnen Claudia Gisler-Walker, Gemeindeprasidentin oder Stephan Huber, Gemeindeschreiber
(Tel. 041 874 10 42) gerne zur Verflugung. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
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